MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO

ZAPISNICA

z vyberového konania na obsadenie pracovného miesta
asistent/pracovnik sekretariatu starostu
Mestskd cast’ Bratislava-Nové Mesto zverejnila vyberové konanie na obsadenie

pracovného miesta asistent/pracovnik  sekretariatu starostu webovej stranke
www.banm.sk, www.profesia.sk, a www.istp.sk.

Pozadované vzdelanie:
stredoskolské vzdelanie s maturitou

Administrativne znalosti:
e hospodarska koreSpondencia — expert,
e dobré znalost’ MS Office (Excel, Power Point)

Osobnostné predpoklady a zruénosti:

e pracovné skisenosti z rovnakej pracovnej pozicie — prax na sekretariate min. jeden rok,
vynikajlce organiza¢né schopnosti, ddslednost’, preciznost’, spolahlivost’,
profesiondlne komunika¢né zru¢nosti, empatia,
prijemné vystupovanie, ovladanie etikety a protokolu,
perfektné ovladanie slovenského jazyka, gramatiky a Stylizacie uceleného textu,
vysoka miera samostatnosti, logické myslenie, schopnost’ rychlo sa ucit’, ochota
spolupracovat’ a pomahat’,
proaktivny a flexibilny pristup k praci, vysoké pracovné nasadenie, samostatnost’,

e sludnost, trpezlivost’, vysoka miera tolerantnosti, vysoké zvladanie stresu.

Vyberové komisia pracovala v zloZeni:

Predseda: Ing. Michal Haile, riaditel’ kancelarie starostu

Clenovia: Anetta Davidova, asistentka sekretariatu starostu
Andrea Vrablov4, zastupkyia zamestnancov

Z patdesiatich Siestich uchadzacov, ktorych Ziadosti boli dorucené do podatelne a na
personalny Gtvar MU BNM, komisia pozvala trinast’.

Vyberového konania sa zucastnili Styria uchadzaci. Vyberové konanie sa uskutoc¢nilo
osobnym pohovorom. VVyberova komisia hodnotila uchéddzaca na zéklade osobnej prezentacie
a odpovedi na dopliujuce otadzky k pracovnej pozicii.



Zaver:

Komisia sa jednohlasne zhodla, Ze vhodnym
asistent/pracovnik sekretariatu starostu je

Sorna Janéoviéova

V Bratislave 05.11.2019
zapisala: Ing. Zuzana Lehocka
persondlny Gtvar

kandidadtom na pracovnl poziciu

Ing. Michal Haile
predseda vyberovej komisie



