Zivotopis

Mgr. Slavka Balazikova
Adresa: Hany Zelinovej 4, Senec
Narodena: 1976

Stav: vydata

Deti: 1 dieta

E-mail: slavka.balazik@spoko.sk
Tel.:

Predchadzajlice a terajSie zamestnanie

8/2014 Jungheinrich s.r.o.

Pozicia:
Pracovna napin:

Specialistka oddelenia prenajmu / Key user SAP R3

Spracovanie celého obchodného pripadu prenajmu zariadeni, od
vytvorenia ponuky, zmluvy, cez zabezpecenie pripravy vozikov na
dielni az po kontrolu Ghrad od zakaznikov.

Kompletné spracovanie agendy oddelenia prenajmu v systéme
SAP Busines 1 (zadavanie dajov, generovanie dokumentov).
Poradenstvo zamerané na 3pecifikaciu vhodného typu zariadenia
Komunikécia so zakaznikmi tak tuzemskymi ako aj zahrani¢nymi.
Komunikacia so zahrani€nymi pobockami spolo¢nosti v pripade
potreby prenajmu zariadeni zo zahranicia.

Koordinacia oprav a technickej kontroly zariadeni pred expediciou
S0 servisnym oddelenim.

Zabezpecenie prepravy zariadeni.

Spolupraca pri koordinacii dodavky =zariadeni a sluzieb s
ostatnymi oddeleniami.

Spracovanie Statistik a reportov.

Poskytovanie administrativnej a organizacnej podpory vedicemu
oddelenia prenajmu a jazdenych zariadeni ako aj odbomym
poradcom (vo veciach prenajmu).

Uzka spolupraca s finanénym  oddelenim za  Géelom
odsuhlasovania, koncovych stavov na skladoch, kontrolnych
uctoch podfa HB 1, zostatkov.

Key user pre projekt implementacie ERP SAP R/3.

Zodpovednost za vycCistenie, kompatibilitu a pripravu zdrojovych
dat.

Priprava podkladov na migraciu dat z SAP Busines1 do SAP
ERP. Zostavovanie dokumenticie, reportov, odsuhlasovacich
sprav, prediéh a obchodnych a dafovych dokladov

Prehodnotenie a nasledné nastavenie procesov v ramci
oddelenia, zodpovednost za nastavenie softwarovych modulov,
Skolenia zamestnancova interny support

3/2013 - 7/2014 Wild Technologies s.r.o.

Pozicia:
Pracovna napki:

Interny sale

Cinnosti spadajlice pod vnutorny predaj.

Tvorba kalkulacii, ponuk, spracovanie objednavok, vystavovanie
dodacich listov, fakturacia.

Vedenie Zumalov, predajnych, obratovych, skladovych ainych
Statistik.

Spracovanie dat v systéme ProAlfa, monitoring — mesaéné reporty
aanalyzy pre Cocpit, priprava podkladov atvorba Budgetu,
priprava podkladov na kvartalne ekonomické vyhodnocovania.
Kontrola hospodarnosti a efektivnosti jednotlivych prevadzok.
Planovane forecastu a nasledné vvhodnocovania pinenia planov



5/2011 - 3/2013

02/2009 - 4/2011

05/2007 — 2/2009

06/2003 — 04/2007

a odhadov.

Monitorovanie, mapovanie aanalyza existujucich nosnych
a podpomych procesov oddelenia sales a vyroby. Optimalizovanie
existujuci a zavadzanie novych procesov, zostavovanie procesnej

mapy.

Materska — rodi¢ovska dovolenka

Emark, s.r.o.
Pozicia:

Pracovwna napii:

Manager office

Sprava chodu kancelarie.

Bezné administrativne ¢innosti

Priprava fakturacie, fakturacia, evidencia pokladne, evidencia
zmldv, priprava uctovnych podkladov, kontrola DPH podkladov,
priprava podkladov pre verejné obstaravanie.

Uhrady, sprava uétov, sprava pohladavok a zavazkov, planovanie
cash flow, analyzy finanénych tokov.

Komunikacia s klientmi, danovymi institiciami, poistoviami
Sprava vozového parku (7 vozidiel).

Obchodné, marketingové ¢innosti.

MMC Consulting, spol. s r.o.

Zivnost
Pozicia:
Pracovna napir:

Konzultant

Poradenstvo pri zakladani obchodnych spoloénosti v SR
Organizovanie personalnych vyberov, vyhfadavanie a vyber
vhodnych kandidatov na pracovné pozicie Specifikované klientom,
Uzatvaranie pracovnych zmluv, koordinacia vaésich naborov
Administrativne prace

Priprava uétovnych podkladov (dochadzka, uéty),

Fakturacia (Pohoda)

MOTOKOM, spol. sr.o.

Zivnost
Pozicia:
Pracowna napii:

Spravca priemyselného arealu

Spravovanie energii, prenajom priestorov.

Riadenie a kontrola hlavnych servisnych procesov

Zodpovednost za bezpecnost ludi v prevadzke

Riadenie vozového parku 40 vozidiel

Priprava rozpoétov na zabezpecenie chodu a udrzbu spravovane;j
budovy

Zabezpecovanie technickych revizii a kontrol

Sledovanie legislativnych zmien a v suvislosti s nimi so
zavadzanim potrebnych opatreni

Agenda spravy majetku (zaradenie, vyradenie, odpisy, operativna
evidencia)

Sledovanie a vyuctovanie prevadzkovych nakladov
Zabezpecovanie investi¢nej ¢innosti

Zabezpecovanie inventarizacie

Evidencia vykonanych kontrol, oprav, zasahov, revizii na
spravovanych budovach

Evidencia technickej dokumentacie spravovanych objektov
Priprava podkladov pre fakturaciu

Vykonavanie administrativnych a beznych obchodnych zalezitosti
pri sprave majetku

5 podriadenych



05/2002 - 05/2003

VW Slovakia, Bratislava - Business Unit Lackiererei

Pozicia: Asistentka riaditefa lakovne

Pracodnapl:  KoreSpondencia, riadenie sekretariatu, spracovanie posty,
dokumentov, timocenie a preklady odbornych textov.
Planovanie porad, pracovnych ciest, spolo¢enskych akcii

Vzdelanie

1983 - 1991 zakladna skola v Bratislave

1991 - 1995 Billingualna obchodna akadémia v Bratislave

1997 - 2001 Filozoficka fakulta Univerzity Komenského v Bratislave

odbor: andragogika
ukoncenie: Statnice

Prax poéas vysokos$kolského Stadia

1997 - 2002

- timocenie na odbomych technickych $koleniach (nj)

- preklady uéebnych materialov (nj)

- preklady technickej dokumentacie (nj;

- preklady navodov na obsluhu (nj)

- vyuka nemeckého jazyka

LEAR Corporation, Lozomo, HVB, Volkswagen a. s., Bratislava, DURR GmbH, Stuttgart,
DEMAG Cranes GmbH, Nérdlingen, KUKA Schweissanlagen GmbH, Augsburg, HAAS
Lasertechnik GmbH, SIKORA GmbH,Beriin, AUDI Werkzeugbau, KHG Lufttechnik GmbH,
Friedberg, NIMAK — Auto. SchweiBtechnik GmbH, Wissen, SALTUS-WERK Max Forst
GmbH, Solingen, SPITZER GmbH a iné na vyziadanie

Kurzy a d'al$ie vzdelanie

2015
2014
1993 - 1996

1996 - 1997

SAP ERP R/3 Key user $kolenia
Ipex IT, s.r.o. — Excel pre pokrocilych

tatna jazykova Skola, Bratislava - nemecky jazyk
ukonéenie: $tatna jazykova skiska
Jazykova Skola EUROLINGUA, Bratislava, - Anglicka jazyk
Akadémia vzdeldvania, Bratislava
Skolenie na Zakonnik prace (novelizacia 2007)

Jazykové znalosti

Nemecky jazyk
Anglicky jazyk

- pokrocily
- zaklady

Pocéitatové znalosti

Word, Excel

Corel PhotoPaint, PhotoShop, Pover Point
Internet, E-mail — Outlook Expres

Pohoda/ Money S3/ SAP

ProAlfa, SAP Busines 1, SAP ERP R3

Ostatné znalosti, vlastnosti

- vodi¢sky preukaz skupiny B (jazdim denne)

- komunikativnost
- samostatnost

- systémovost

- zodpovednost

V Senci, dia 25.6.215




